	طلب إجـازة للموظف

من المرتبة العاشـرة فما دون والمستخدمين

	نموذج رقم (م م ف 004)

	

	المكرم/                                                                                   المحترم

بعد  التحية؛
	أولا : الطلـــب

	تمديد اعتيادية
	
	اعتيادية
	
	أرغب الترخيص لي بإجازة
	

	خارج المملكة
	
	داخل
	
	أقضيها
	
	يومـا اعتبارا من
	
	لمـدة
	

	وسيكون عنواني أثناء الإجازة:
	

	
	الاسم :
	وسوف يقوم بتأمين العمل:
	

	
	الرقـــم
	
	المرتبة
	
	زميلـي
	

	
	الوظيفة
	
	التاريخ:
	

	التوقيع:  
	
	

	المكرم مدير شـؤون الموظفين المكلف                                          المحترم

بعد التحية:

لا مانع لدينـا من منحـه الإجازة المطلوبة إذا كانت مسـتحقة نظاما.
	ثانيا:

 موافقة المسئول

	
	التوقيع
	
	الاســم
	

	
	التاريخ
	
	الوظيفـة
	

	الإجازة المطلوبــة


	ثالثا:

تدقيق شؤون الموظفين

	
	إلى
	
	من 
	مستحقة نظاما عن الفترة
	
	
	

	للأسباب التالية:
	
	غير مستحقة نظاما وتعاد مع التحية  
	
	
	

	مدير شـؤون الموظفين المكلف

عوضة بن أحمد الزهراني
	1) _____________________________

2) _____________________________   

3) _____________________________
	

	القرار رقـم:

التاريـــخ:

مديـر عام مطـار الملك فهد الدولي

_______________________

المهندس/مازن بن أبوالهدى الخاشقجي
	إن مدير عام مطار الملك فهد الدولي بناء على الصلاحيات الممنوحة له نظاما وبناء على المادة (28/4) من نظام الخدمة المدنية يقرر ما يلي:
	رابعا: القرار

	
	
	    1) منح الموظف أعلاه إجازة 
	

	
	
	اعتبارا من
	
	لمـدة
	

	
	    2) يبلغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه والتأشير بموجبه
	


الأصــل للمكــرم مديـر شئون المـوظفين (معلومـات شئون المــوظفين) .

صورة للمكرم __________________ للإفادة بتاريخ عودته ومباشرته العمل .
